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集会所会議室（洋室、和室、テラス）の予約・取消・編集方法 
 

本予約システムはログインアカウントを所持している方のみ予約可能です。 

 

・予約方法 

・予約取消方法 

・予約編集方法 

・注意事項（■繰り返し予約の変更について） 
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予約方法 

 

１．ログイン（https://hijirigaoka.org/ から始める） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ログインをクリックする 

[ログイン ID] [パスワード] 

を入力し、[ログイン]をクリックする 

https://hijirigaoka.org/


3 
 

２．施設予約（集会所）への移動 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．予約 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[施設予約（集会所）] 

をクリックする 

どの[+]でも良いのでクリックする 
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チェックをいれる 

登録アドレスに予約状況が送付される 

予約者の名前（理事会、会議名や教室名）を入力 

例 理事会、IT 委員会、パソコン相談会 等 

説明は最後のページ参照 

「※開始・終了の設定」 

プルダウンリスト（洋室、和室、テラス） 

から予約したい施設を選択する 

 

上記赤枠のみを設定し、 

決定をクリックすると予約完了 

上記赤枠のみを設定し、 

決定をクリックすると予約完了 

予約内容が表示される 

クリックで一覧を表示するページに戻る 
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※開始・終了の設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ここをクリックすると 

カレンダーが表示される 

ここで予約月のカレンダーを表示する 

予約日を選択する 

予約時分を選択する 

左が「時」、右が「分」 
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予約取消方法 

 

１．ログイン ・・・（P1 と同じ） 

２．施設予約（集会所）への移動 ・・・（P2 と同じ） 
 

３．予約取消 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

年月をクリックし 

カレンダーを表示する 

上部の ＜ や ＞ の操作により、 

取り消したい月のカレンダーを表示する 

取り消したい予約の件名（この場合[IT 委員会]）をクリックする 
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編集をクリックする 

削除をクリックする 
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予約編集方法 

 

操作は P5～P6 の【予約取消方法】とほぼ同じ。最後のみ以下の操作となる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

必要項目を編集し、最後に[編集]をクリックする 

チェックをいれる 

登録アドレスに予約状況が送付される 
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注意事項 

■繰り返し予約の変更について 

 [全ての予約を同じ内容の変更にしたい場合] 

  ・カレンダーから初回予約日を選択し、編集画面で「〇これ以降に指定した全ての予約」にて実施する。 

 

 
 

 [特定の日だけを変更する] 

  ・該当日を一旦削除したうえで、新たに予約してください。 

   削除方法は、「〇この予約のみ」選択し「削除」を押下する 

  （注意）「〇この予約のみ」にて更新をしないでください。 

     繰り返しで予約した他の予約日に、新たな同等の予約が追加されてしまいます。 

 

 

 
 

以上 


